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Perihal : Standar Operasional Prosedur  Kepala Bagian di Lingkungan
(SOP) Sekretariat Daerah Kota Bukittinggi
di —
Bukittinggi

Dengan hormat,

Dengan telah diterapkannya Peraturan Daerah Kota Bukittinggi
Nomor 9 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susuanan Perangkat
Daerah dan dalam rangka mewujudkan kinerja pemerintahan daerah yang
optimal, diperlukan Standar Operasional Prosedur penyelenggaraan tugas-
tugas pemerintahan daerah sesuai Permendagri Nomor 52 Tahun 2011
tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah, Provinsi
dan Kabupaten/Kota.

Berkaitan dengan hal tersebut diminta kepada Saudara sebagai berikut :

1. Menyusun Standar Operasiona Prosedur (SOP) dengan mengacu
kepada PermenPANRB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedure (SOP) Administrasi
Pemerintahan.

2. SOP tersebut sudah kami terima paling lambat tanggal 23 Juni 2017
pada Bagian Organisasi dalam bentuk hard copy dan soft copy.

Demikian kami sampaikan atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan

terima kasih.

An. SEKRETARIS DAERAH KOTA BUKITTINGGI
ASISTEN ADMINISTRASI UMUM

Ir. ZE1] BUYUNG
Nip. 19610192 198409 1001

Tembusan disampaikan kepada Yth :
1. Walikota Bukittinggi (sebagai laporan)
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