
Pelayanan Tata Cara Penerbitan Surat Ketetapan Pajak Daerah PBB

Melalui Dinas Pengelolaan Keuangan dan Aset  Daerah Bidang PBB dan BPHTB

Wajin Pajak Seksi Pelayanan Account representatif Seksi PBB
Kepala Bidang PBB dan 

BPHTB
Penilai Kepala Dinas

setelah diberikan 
surat teguran 

mengusulkan dan 
menerbitkan nota dinas 

pengantar 

Pengawasan terhadap WP 
yg tidak mengembalikan 
SPOP/data yang tidak 

sebenarnya 

Meneliti dan 
memaraf  

membuat  dan 
menandatangani 

Nothiing besarnya 
pajak 

Menyetujui dan 
menandatangani  usulan 

dan nota dinas 
pengantar 

usulan dan nota dinas 
pengantar 

SKPD 
Menata 

Usahakan 
SKPD 

Selesai 

bahan 
pengawasan 

usulan dan nota 
dinas pengantar 

Nothing besarnya 
pajak 

Menyetujui dan 
menandatangani 

Nothing besarnya 
pajak 

meneliti dan 
memaraf 

melakukan 
perekaman data 

mencetak 
konsep SKPD 

konsep SKPD 

Kasi  Pelayanan 
memaraf konsep 

SKPD 

Menyetujui dan 
menandatangani 

SKPD 

meneliti dan 
memaraf 


