
Pelayanan Penyelesaian Permohonan Objek Pajak Baru dengan Penelitian Kantor

Melalui Dinas Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah Bidang PBB dan BPHTB

Kepala Bidang PBB dan BPHTB Kepala DinasSeksi Pelayanan Seksi PBBWajib Pajak

Mulai Meneliti dan mengecek 
kelengkapan pengisisn Formulir 

Permohonan 

Formulir Permohonan 
Pendaftaran PBB 

Mengisi Formulir 
Permohonan Pendaftaran 

Data Baru PBB Mencetak LPAD dan 
BPS secara manual  

Menanda tangani BPS dan 
menyerahkan kepada Wajib 

Pajak 

BPS 
Menerima, Meneliti 

dan mendisposisikan 
pada LPAD kepada 

Kasi PBB 

Kasi Pelayanan meneliti dan 
mengecek dan mengisi LAPD 

dan menyerahkan berkas 
kepada Kabid PBB dan BPHTB 

Menerima dan membuat 
dan memaraf Berita Acara 

Penelitian Kantor 

Memeriksa dan 
menandatangani BA 

penelitian kantor 

Kasi  Pelayanan 
memeriksa dan 

memaraf SPPT dan 
DHKP   

Meneliti dan 
memaraf 

Menyetujui dan 
menandatangani 

SPPT dan DHKP 
Menata Usahakan dan 
menyampaiakan SPPT 
kepada Wajib Pajak dan 
DHKP kepada Kelurahan 

Selesai 

- Melakukan Penelitian Kantor 
- Perekaman SPOP/LSPOP 

 Mencetak SPPT dan 
DHKP  

SPPT  


